SEI BT & STRAU B

OPTITAX KASSENABRECHNUNG
DOKUMENTATION

Funktion des Programmes

optiKASAB dient zu Erstellung und Versand von Rechnungen Uber el ektronische Dateniibermittlung entsprechend
den Richtlinien der Spitzenverbéande der Krankenkassen nach § 302 Abs. 2 SGB V Uber Form und Inhalt des
Abrechnungsverfahrens mit ,, Sonstigen Leistungserbringern® .

Versionen

Basisversion: erstellt im Oktober 2009

Update I, April 2010 Anderungen farblich hervorgehoben, am Ende des Dokuments
Update I, Mai 2010 Anderungen farblich hervorgehoben, am Ende des Dokuments

Update I11, Juni 2011 Anderungen farblich hervorgehoben, am Ende des Dokuments
Update IV, Mai 2017 Anderungen farblich hervorgehoben, am Ende des Dokuments

Betriebsarten

Das Programm kennt zwei Betriebsarten:

Betrieb als Schnittstelle

Hierbei werden die Rechnungen von einem externen Programm (opti TAX BackOffice oder optiTAX
Abrechnung) erstellt und an optiK ASAB weitergeleitet.

In optiK ASAB erfolgt die Verarbeitung der Rechnungen zu Auftrégen sowie der Versand der Auftrége an
die Datenannahmestellen.

Die Daten werden in einem Rechnungs- und einem Auftrags-Ar chiv abgelegt, so dass

Stand-Alone Betrieb
In dieser Betriebsart werden die Rechnungen direkt in optiK ASAB eingegeben. Die weitere Verarbeitung
erfolgt analog zum Betrieb als Schnittstelle.

Installation und Einstellungen

Dateien und Ordner
Im Zidlverzeichnis der Installation (z. B.: C:\OPTIKASAB\) werden neben der eigentlichen Anwendung
(opti_kasab.exe) folgende Unterverzei chnisse bendtigt:

Logs
Protokolle

Export
Auftrége welche bereit zum Versand sind

Temp
temporére Dateien

Eingabe
Neu eingegebene Rechnungen (im Schnittstellenbetrieb nicht verwendet)

Downloads
fUr Software und Stammdatenupdates

ArchivA
Archivierte Auftrége
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+ Import
Rechnungen bereit zur Verarbeitung
« ArchivR

Archivierte Rechnungen

« Stammdaten
Die Stammdaten (K ostentragerverzeichnis, Tarife, Kunden etc.)

« bendtigte Dateien
Die folgenden Dateien miissen im Windows Systemverzeichnis liegen:

« UnzDIl.dll, ZipDIl.dI,
«  midas.dll,
«  dbxoodbc.dll

Versand mit Dakota.le

Fir einen korrekten Betrieb muss die Anwendung dakota.le korrekt installiert sein (die Lizenz wird von Seibt &
Straub mitgeliefert). Uber diese Anwendung wird ein Zertifikat fir die Verschliisselung der Daten beantragt und
verwaltet.

Einstellungen
[

Eingabe] Eingangsl_ﬂorb] Eeralheitung] Fratokall ausgangskorb] Archiv Rechnung AlchivAuflrége] K.ostentidger-Daten  Einstelungen \u"erwaltung]

At Leistungserbringer “erzand-Einstellungen Dakata
f¢ Einzelleistungszerbringer 1K " Email [Mapi) [v Dakota aklivieren
" Abrechnungszentrum TE4512458 [ keinen Email Dialog arizeigen Inztallationsverzeichniz
; Mame £ Emai [Smtp) |C:\F‘rogramme\dakotale\
Erstelloptionery Server Fuort o
[ zusammenfazzen |T estzentrale |smtp.‘| undl.de |25 Datenverzeichnis
T e P |c:\dak0tale'\TF‘5Daten
\:f'fih'en = | Taubenstr. 10 |inf0@testabrechnun i Tuiga:e;‘?z\?géﬂs .
estvarfahren c:hdakotale CEE
" Erprobungsverfahren Flo./ Ot .ﬁbsendet-EmaiI : Pratokolldatei
|?D‘| 99 Stuttgart jinfotE@testabrechnungsdienste. de

(* Echtverfahren
Email fiir K.opien (BCC)

Annahmestellen-Dater

.Z«l;tuelle Transfemummer BL;::ELSA:;S,e;;r_k o ,T |heélheiter@testablechnungsdienste.de |C:\dakotale\System\annahmest_ini

9 Bl v Dakotaverarbeitung automatizch
Sonstiges Datensicherung |Z Protgkoll Iese.r.1 [~ Protokall zeigen
Abweichendes Importverzeichniz Werzeichnis ™ automatizch bei Programmende [ Email-Satz prifen
|t:\scratch Dakota starten | Dakota Protokal |
v HML-Datei-Konvertierung [ Komma Daten bereinigen | Archiv bereinigen Daten Import | Pratokoll kiirzen | Annahmestellen Iesen|

[. Rechnungzdruck, [optional]
Stevernummer {0815/ 4711

Briefkopf Taxi Mustermann
|3 ja nein nein
Brieffuss Handelsregister Blabal
Bankverbind. | Testbank Stgt. BLE: 1234 Kto. 67830

Die Konfiguration des Programmes erfolgt im Register Einstellungen.

« Art
Einzelleistungser bringer : alle abgerechneten Leistungen werden von einem Leistungserbringer erbracht.
Diesist die Voreinstellung fir den Stand-Alone Betrieb.
Abrechnungszentrum: Die Leitungen werden von verschiedenen Leistungserbringern erbracht. Nur im
Schnittstellenbetrieb mdglich.

« Erstelloption
Wenn die Option Zusammenfassen aktiviert wird, dann werden alle zu verarbeitenden Rechnungen eines
Kostentrégers (= mit derselben Kostentrager IK) in eéinem Auftrag zusammengefasst.
Voreinstellung (Option nicht aktiviert): Fur jede Rechnung einen eigenen Auftrag erzeugen.

« Verfahren
Test-, Erprobungs- oder Echt — Verfahren. Im Testverfahren starten, erst nach Abstimmung bzw.
Aufforderung durch die Kassen in das Echtverfahren Gibergehen.

« Leistungserbringer
Daten des L eistungserbringesr bzw. des Abrechnungszentrums.
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+ Land und Bezirk
Wichtige Einstellung fir die Ermittlung der korrekten Transferdaten.

+ Versand — Einstellungen
Da nur verschllisselte Daten versendet werden diirfen, ist die korrekte Einstellung: Email durch Dakota.
Die anderen Optionen dienen nur Testzwecken.

- Dakota
Einstellungen zur Kommunikation mit dakota.le. Verzeichnisse missen bei der Installation korrekt
eingestellt werden. Im Normalbetrieb muss Dakota aktiviert sein.

« Dakotaverarbeitung automatisch (empfohlen)
Nach Start der Verarbeitung werden die erzeugten Auftrdge automatisch und sofort an Dakota.le
weitergegeben und versendet.

« Protokoll lesen (empfohlen)
Nach dem Versand durch daktota wird das dort erstellte Protokoll verwendet um sicherzustellen,
dass nur einwandfrei (erfolgreich) versendete Auftrage entsprechend gekennzeichnet werden.

« Email-Satz prufen (empfohlen)
Bereitsin optiK ASAB wird Uberpriift, ob in den dakota-Daten (Annahmestellendatei) sdmtliche
Informationen fir einen korrekten Versand vorliegen.

« Dakotastarten
Offnet dakota.le.. nur fir Testzwecke

+  Dakota Protokoll
Offnet dakotale.. und zeigt das Kurzprotokoll an.. fur manuelle Kontrolle (wenn ,, Protokoll lesen®
nicht aktiviert ist).

« Protokoll kiirzen
Loscht alle Eintrage des dakota-Protokoll die &lter als 200 Tage sind. (Empfohlen, wenn sich die
Zeiten beim Offnen des Protokoll deutlich verlangern.

« Annahmestellen lesen (empfohlen, einmalig und nach Stammdatenupdate)
Verkniipft die Stammdaten (K ostentréger — Transferdaten) mit den Daten welche Dakota
verwendet (dient zur Frihzeitigen Erkennung von Fehlreingaben.

« Sonstiges
Systemspezifische Einstellungen.

- Datensicherung
Verzeichnis in welchen die Datensicherung abgelegt wird. Die Datensicherung sollte sich nicht auf der
selben Festplatte wie die Programminstallation befinden.

- Daten bereinigen
L 6scht Rechnungen und Auftrége die dlter als 200 Tage sind. (Empfohlen, wenn sich
Verarbeitungszeiten im Programm deutlich verléngern.

« Archiv bereinigen
Entfernt die Dateien (Rechnungsarchiv und Auftragsarchiv) welche nach Datenbereinigung nicht
mehr bendtigt werden. (Empfohlen, nach Datenbereinigung)

+ Daten Import
Rekonstruiert Rechnungen und Auftrége aus vorhandenen Dateien. (nur in Sonderféllen)

* Rechnungsdruck
Einstellungen zum Rechnungsdruck (nur fur Stand Alone Betrieb)

Bedienung und Anzeige

Haupt — Menii
Uber das Hauptmentii kénnen folgende Funktionen ausgefiihrt werden:

« Einstellungen speichern
Speichert geénderte Systemeinstellungen

- Datensicherung erstellen
Fuhrt eine Datensicherung aus
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» Update [Daten] und Update [Programm]
Nach nicht freigeschaltete Funktionen: Update tber Internet..

Register Eingabe
O L KASAB,
Datei  Uber
Eingabe |Eingangsl_corb] Eeralbeitung] Erotokoll] Qusgangskorb] Archiv Rechnung | Archiv ﬁuftréige] Kostentrager-Daten | Einstellungen | Verwaltungl

] B E ]

200334« 222 wml 123 =ml 234 =l
Rechrnung neu erstellen Fz
Rechnung bearbeiten FS
Rechnung léschen Strg+Entf

Rechnung in Eingangskorb ablegen
Rechnunag in Archiv verschieben

ansicht aktualisieren Fa

Dieser Bereich wird nur im Stand — Alone Betrieb verwendet. Hier erfolgt die Dateneingabe fir Rechnungen.
Rechnungen die im Eingabeber eich liegen kdnnen gedndert und gel éscht werden. Die Rechnungsnummer wird bei
der Neu-Eingabe vergeben und kann anschlief3end nicht mehr gedindert werden. Das System |asst keine doppelten
Rechnungsnummern zu.

Die Bearbeitungsfunktionen werden Uber das Kontextmenl (rechte Maustaste..) zur Verfligung gestellt.

Die Funktion <Rechnung in Eingangskor b ablegen> verschiebt die Rechnung zur weiteren Verarbeitung in den
Eingangskorb.

Die Funktion <Rechnung in Archiv ver schieben> kopiert die Rechnung direkt in das Rechnungsarchiv. Diese
Sonderfunktion dient der Ablage und Archivierung von Rechnungen, die (noch..) nicht elektronsich versendet
werden konnen.

Vgl. Update I: Mehrfachauswahl und IK in Vorlage speichern
Vgl. Update |I: Zusétzliche Funktionen: Rechnung kopieren und Rechnung umbenennen

Register Eingangskorb
2 oD IKASAH
Datei  Uber
Eingsbe Eingangskorb lyerarbeitungl Eroloknll] Qusgangsknrb] Archiv Hechnung] Archiv Auflrége] Koslentréger-Daten] Einstellungen] Verwaltung]

= B B = B

FEHLERR2083261... R17E23.xML F178E0.=<ML R17862.%ML R17EER.=ML R17871 =ML R18203.xML
B B
| |
|
R2083270.:ML R2083275.5ML R98001 0.=kL
ansehen
Rechnung in den Eingangskorb %
Fehler-Markierung entfernen
Meu laden FS

Rechnung korrigieren
Rechrnung ldschen
Gehe zu Auftrag

Im Eingangskor b liegen Rechnungen welche manuell im Eingabebereich erstellt und dann abgelegt wurden, sowie
Rechnungen welche von einem externen Programm (opti TAX BackOffice oder optiTAX Abrechnung) erstellt und
Uber die Schnittstellenfunktion hier abgelegt werden.

Rechnungen im Eingangskorb kénnen nicht mehr geéndert werden.
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Wenn die Funktion <Verarbeitung> ausgefuhrt wird, werden alle nicht als fehlerhaft markierten Rechnungen im
Eingangskorb zu Auftrégen verarbeitet und an die zustandige Datenannahmestelle gesendet.

Tritt bei der Verarbeitung einer Rechnung ein Fehler auf (z. B.: ein unzulassiger Schltissel fir den
Versichertenstatus) so wird die Rechnung unter dem Name ,, FEHLER9999" (wobei 9999 fiir die Rechnungsnummer
steht) angezeigt.

Rechnungen im Eingangskorb kénnen tber die Funktion <Rechnung korrigieren> zuriick in den Eingabebereich
verschoben und dort korrigiert werden.

Vgl. Update |: Mehrfachauswahl

Register Verarbeitung
= Zopti KASAB
Diatei I:Iiger
Eingahe] Eingangskorh  Merarbeitung lErn:ntn:nkn:nII] Auzgangzkorb | Archiv Rechiung | Archiv .-’-\-.uftréige] K.ostentrager-Da
SGEER-Daten erzeugen Dakota

Start

| Programm besnden

Email erzeugen
Laschen

Email isk wersand:
Email nicht versandt

Begleitzettel ansehen

.ﬁ.iléfEmai_Is. versenden %
Alle Beqgleitzettel drucken
Alle Emails sind versandt
aehe zu Rechnung
Auftragsdake anzeigen
Mutzdaten anzeigen

Uber die Schaltflache <Start> unter Verarbeitung wird der eigentliche Verarbeitungsprozess gestartet. Dabei
werden folgende Aktionen ausgefuhrt (vorausgesetzt, dass die Einstellungen unsere Empfehlungen entsprechen):

»  Rechnungen im Eingangskorb priifen

»  Erzeugung der Auftragsdateien

- Waeitergaben der Auftrége an dakota.le

» Verschlusselter Versand der Auftrége durch datkotale
»  Prufung der Verarbeitungsergebnisse in dakota.le

« Archivierung der erfolgreich versendeten Rechnungen (diese Rechnungen verschwinden dadurch aus dem
Eingangskorb) und Auftrége

«  Anzeige evtl. aufgetretener Fehler
Nach einer erfolgreichen Verarbeitung miissen nur noch die Begleitzettel gedruckt werden.
Es werden die erzeugten Auftrage dargestelIt.
Vgl. Update |: Mehrfachauswahl
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Register Protokoll

= Lopti KASAB
Datei  Uber

SEIBT& STRAUB

Eingabe] Eingangskorb | Yerarbeitung  Protokoll | Auzgangskorh | Archiv Bechnung | Archiv .-’-\.uftrége] Kozten

Init Lade Stammdaten Kostentrager Anschriften. ..
Init Lade Stammdaten Kostentrager Ubhermittlungsdaten. . .
Init Lade Stammdaten Rechnungen. . .

Init Lade Stammdaten Auftrage

Init Import Verzeichnis lesen. ..

Init Import Verzeseichnis lesen. .  fertig

Init Dakota nicht aktiviert.

Init Eingabe Verzeichnis lesen. ..

Init Eingabe Verzeichnis lesen. . fertig
Startup besndet .

Prozes=: Ignoriere FEHLERR17823 XML

Froze=s=: Ignoriers FEHLERR17860 . XML

Prozes=s: Ignoriere FEHLEERE1786Z2 XML

Frozes=: Ignoriers FEHLERR17865 XML

Froze=s=: Ignoriers FEHLERR17871 XML

Proze=s=: Ignoriere FEHLERR18203 XML

Frozes=: Ignorierse FEHLERRZ033261 XML

Froze=s=: Ignoriers FEHLERRZ20833270 . XML

Proze=s=: Ignoriere FEHLERR2083275 XML

Froze=s=: Ignoriers FEHLERESZ0010 . XML

Proze=ss: Konvertiere Datei R980008 XML
Frozes=: Prife Eechnung R980008 XML

Frozes=s: Ignoriers Rechnung FEHLERERE17823 . XML
Proze=s=: Ignoriere Rechnung FEHLEEE17860 . XML
Frozes=: Ignoriers Rechnung FEHLERRE17867 XML
Prozes=s: Ignoriere Rechnung FEHLEEE17865  EHL
Froze=s=: Ignoriers Rechnung FEHLERR17871 XML
Froze=s=: Ignoriers Rechnung FEHLEERRE18203 . XML
Proze=s=: Ignoriere Rechnung FEHLEEEZ2083Z261  HEHL
Frozes=s: Ignorierse Rechnung FEHLEREZ2033270. XML
Froze=s=s: Ignoriers Rechnung FEHLEREZ083275 . XML
Proze=s=: Ignoriere Rechnung FEHLEEE9230010 . XML
Frozes=: Verarbeite Rechnung E980008 XML
Proze=s=s: Schreibe Dateien. . .

FProzes=: Fertig.

Init Fechnungen =speichern

Init Auftrage speichern

Ferkig,

Im Régister Protokoll werden samtliche protokolliert Aktionen der Verarbeitung angezeigt. Dient der Kontrolle und

der Fehlersuche.

Im abgebildeten Beispiel wird eine Rechnung (R980008) erfolgreich versendet. Die bei einer friheren Verarbeitung
als fehlerhaft gekennzeichneten Rechnungen, welche noch nicht korrigiert wurden, werden ignoriert.
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Register Ausgangskorb

2 O SRS

Datei  Uber

Eingahe] Eingangskorh | Yerarbeitung | Protokall  Ausgangskorb | 4

Email erzeugen
Léschen
Email ist wersandt

Email nicht versandt
Begleitzettel ansehen
Beqgleitzettel drucken
Alle Emails versenden
Alle Begleitzettel drucken
Alle Emails sind wersandt
Gehe zu Rechnung
Auftragsdatei anzeigen
Mutzdaten anzeigen

Hier werden Auftrage welche korrekt erzeugt, aber noch nicht erfolgreich versendet wurden angezeigt. Dieses
Verhalten tritt unter folgenden Umstanden auf:

+ DieOption <dakota lesen> ist nicht aktiv
Der Auftrag wird dann, nach Priifung (Empfangsbestétigung oder dakota Protokoll) manuell als,,Email ist
ver sandt” markiert.

« Beim Versand durch dakota.le trat ein Problem auf
z. B.: Leitungsprobleme (kein Internet) oder Passwort des E-Mail-Account nicht korrekt eingegeben bzw.
gedndert.

Register Archiv Rechnungen
2 optilkBSAB
Datkei Ui;er
Eingabe] Eingangskorb | Werarbeitung | Eru:uh:ukull] Ausgangskorh  Archiv Rechnung ].t'l'«rc:hiv .l’-'xuftrége] Kostentréger-Daten] Einstellungenl

Suchen I~ Filtern Dirucken

Ider.|Nummer ]Datum |Datei | Betrag|ID |
B 1 980008 03.02.2009 {zk=m e H——menslecagnag oN091009_ 174347609
= ansehen
Rechnung in den Eingangskorb [}\)
Fehler-Markierung entfernen
Meu laden FS

Rechnung korrigieren
Rechnung l&schen
Gaehe zu Auftrag

Hier werden samtliche versendeten Rechnungen abgelegt. Uber die Such- und Filter — Funktionen kdnnen einzelne
Rechnungen schnell gefunden werden. Die Druckfunktion liefert eine tabellarische Aufstellung der Rechnungen.

Folgende Funktionen stehen zur Verfligung:
»  Rechnung ansehen: Bildschirm Ansicht und Druckmoglichkeit
»  Rechnung korrigieren: verschiebt die Rechnung zurtick in den Eingangskorb
»  Rechnung I6schen: Loscht die Rechnung
»  Gehezu Auftrag: wechselt in das Register Auftrag und zeigt den Auftrag der ausgewéahlten Rechnung an
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Register Archiv Auftrage
E§ '.J,'Ji

Datei

Uber

P

SEIBT& STRAUB

Eingabe | Eingangsl;orb] Eerarbeitung] Pratakoll | Auzgangskorb | &rchiv Fechrung  Archiv Auftrage l Kostentrager-Daten | Einstellungen | Yenwaltung |

- 8]

Email ist versandt

Ernail nicht wersandt
Beqleitzettel ansehen
Beqleitzettel drucken
Alle Emails versenden
Alle Begleitzettel drucken
Alle Emails sind versandt
Gehe zu Rechnung
Auftragsdatei anzeigen
Mukzdaten anzeigen

Hier sind die erstellten und versendeten Auftrage dokumentiert. Uber die Funktionen im Kontextmenii kénnen
Begleitzettel erneut ausgedruckt werden. Weiterhin stehen hier verschiedene niitzliche Funktionen fiir Recherchen
bei Problemen zur Verfligung: Auftragsdaten anzeigen, Gehe zu Rechnung, Nutzdaten anzeigen..

Vgl. Update |: Mehrfachauswahl

Register Kostentrager-Daten

& ')}JE] KASA

Datei

Uber

it

|Ider.| EmprK| AbsIK|Name |Email |erzeugt verschIUsse|versandt |ID |Datei |
ﬂ 1/ B61430035 | 784512458 | Inter-Forum Data Ser sl Hne1n 2009 £61430035_20031003_174347603 ESOLO043
Email erzeugen
Lischen

=3

Eingabe] Eingangsljorb] Eerarbeitung] Elotokoll] Auszgangzkorb | Archiv Hechnung] &rchiv dufiage  FostentragerDaten | Eingtellungen | Yenwalung

Auswahl
(¥ Kostentrager

" Zuordhung
™ Anschiiften

" Transferdaten

[ ohne Verweisungen

[ Daten-Empfangsr

IK.-D ater

Daten logisch:
Daten physisch:

Vers._Karte
Kostentriger:

1021145819 AOK Niedersachsen. 30173 Hannover Hans-Bockler-allee 30
1021142819 AOK Niedersachsen. 20173 Hannowver Hans-Bockler-Allee 20
651420035 Inter-Forum Data Services CmbH. 043216 Leipzig Sommerfelder
651430035 Inter-Forum Data Services CmbH. 04316 Leipzig Sommerfelder

Email edi30Z@inter—-forum. de
CieC W Papier: 651420035 Inter-Forum Data Services CGmbH. 043216 Leipzig Sommerfelder
Ik, |Art |Bezeichnung |Kasse| Mame 1 Mame 2 |Name 3| Mame 4| Konta |BLZ |Bank |Inh |Asp |F'apier-IK |Daten-|K Wern|
| |107815705 33 AOK NeckarAlb a0 ADK Neckar-ilb 108018007
107815727 33 ADK NeckarAlb a0 ADK Neckar-ilb % 108018007
| |108018531 133 ADK NeckarFils a0 ADK NeckarFils 108018007
| |108018520 33 AOK MeckarFils a0 ADK NeckarFils 108018007
| |108018553 99 AOK MeckarFils  AD  AOK Meckar-Fils 108018007
| |108916630 93 AOK Meumarkt AQ ADK Neumarkt 108216811 102210400
| |102174410 /93 ADK Meustadt 2. Rb AD AQK Die Gesundheit fr Miedersachsen EE1430035 | EE1430035
B|102114819 99 ADK Miedersachsen AD T PRI € e Miolors achisen EE1430035 | EE1430035
| |105818249 33 ADK Mordschwarawspp | Dten aneeigen Fi2 108018007
| |107118277 99 ADK Mordschwarzwe A0 ADK Nordschwarzut 108018007
| |107118233 99 ADK Mordschwarzwe A0 ADK Nordschwarzu: 108018007
| |102414468 99 a0k Olderburg AD  ADK Die Gesundheit flir Misdersachsen BE1430035 | BE1430035
| |102614493 99 | AOK Daterholz A0 ADK Die Gesundheit fiir Miederzachsen BE1430035 661430035
| |102014501 93 ADK Dsterode am H.AD | ADK Die Gesundhet fiir Niedersachsen BE1430035 B61430035
: 108018519 (99 | ADK Oshwiittermberc 40 ADK Ostwiitternberg 108018007
IK. D aten-Empfanger Lag |551 430035 Phiy | IK. Papier-fnnahme  |B61430035

sl

Diese Ansicht wird im normalen Betrieb nicht benétigt. Sie dient als Recherchemdglichkeit um die Auflésung der

Daten beztiglich einer Kostentrager-IK Nummer zu kontrollieren.

Vgl. Updatelll: Daten von Kistentrégern und Annahmestellen &ndern
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INGENIEURBURDO

Register Verwaltung (nur im Stand — Alone Betrieb)
Tarife

4 Filometergeld bis 250 KM einfache Fahit
Filu:un_'ueterge_ld grijﬂner 280 KM einfache Fahrt

Stadtpauschale &

Atedipalischale

Stadtpauschale C

]

Leistungspositionen fur Tarif =

Z + = £t i

Kilometer

Bezeichnung iTarifNumiF‘osNum IEPreis |.-’-'«rt IUst IZAbschlagIgiltameI EI
M Kiometereis 7a sZn | e0ss K 7 |
_|Bruncoebii o7e st e219p 7 N
= uchion Bl tnlon (07087 S15B33 | £400 5 7
_|wartezeit/15min. (07144 51330 | £351 W ? _
UL e e R el | 2 71 34 ]

At MK = Kilometer [eingegeben km werden ubermommen]

At P = Pauzchal [vorgegebene Anzahl = 1]

Art: "W =YWartezeit oder "S"' Sonstiges [= zeltene Falle, vorgegebene Anzahl = 0]

Art: "W = exira [Abschlag in % angeben. Betrag wird berechnet wenn Anzahl=1

Art: "T" = T awameter- [Uhr-] Preiz, Einzelpreis wird direkt eingegeben - keine Berechnung mit "anzahl”

Die gliltigen Tarife mit Positions- und Tarifnummern werden hier zentral verwaltet.

gespeicherte Adressen + | = | & | s |

Strazze | PLZ I Ort | Infao
_P_Weinberg1 -PHY ;31134 EHiIdesheim

entrum Hildeshein

Héufig vorkommende Adressen kénnen hier abgelegt und zur schnelleren Eingabe verwendet werden.
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Vorlagen
23 VoriapensVersicherie. ‘.JJLE
Filter [Nachname]
| Y - a
Machname |\-"0mame Geb |\~"ersNum |Koslentréger-|K|Status|2uzahlung Shrasze |F'Iz Ort
d Testr ] “winfried 0E.09.1939 9999%899 9959339999 5000111 Test. 12 12345 | TEST

Die abrechnungsrel evanten Daten von héufig fahrenden Versicherten kdnnen als V orlage abgespeichert und zur
schnelle Eingebe verwendet werden.

Beispiel: Arbeiten mit der Stand-Alone Version
«  Inden Eingabebereich gehen
»  Neue Rechnung anlegen
«  Verordnungsdaten eingeben, bzw. aus Vorlage auswahlen
- Leistungsdaten eingeben
»  Rechnung priifen (Drucken .. Seitenansicht) und ausdrucken
«  Rechnung in Eingangskorb ablegen
«  weliter wie unter Arbeiten mit Schnittstelle beschrieben

Beispiel: Arbeiten mit Schnittstelle optiTAX Abrechnung (Back Office oder FoxPro-Version)
Zwei verschiedene Ansétze sind mdglich:
1. Mit Option Dakota— Protokoll lesen
« zuVerarbeitung gehen
« Start betdtigen
«  zu Archiv Auftrége gehen
«  Funktion: alle Begleitzettel drucken betdtigen
2. Ohne Option Dakota — Protokoll lesen
« zuVerarbeitung gehen
- Start betdtigen
«  Wenn die Empfangsbestétigung per E-Mail eingeht in den Ausgangskorb gehen
«  Funktion: Begleitzettel drucken fir den entsprechenden Auftrag betétigen

Rechnungen die nicht verarbeitet werden konnten werden als fehlerhaft gekennzei chnet und nicht zu einem

Auftrag verarbeitet.
— In diesem Falle: Rechnung korrigieren und Vorgang wiederholen

Auftréage die nicht ver sendet wer den konnten bleiben im Ausgangskorb und kénnen nach der Beseitigung des
Problems erneut versendet werden.
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SEIBT& STRAUB

Updates

Update | (April 2010)

Option ,, M ehrfachauswahl*
Esist nun méglich mehrere Rechnungen bzw. Auftrége zu markieren (Strg-Taste + Mausklick).

Damit kdnnen bestimmte Aktionen fir mehrere Datensétze ausgefihrt werden.

Im Einzelnen:

. Register Eingabe: Rechnung I6schen , in Eingangskorb ablegen, ins Archiv verschieben

. Register Eingangskorb: Rechnung korrigieren, [6schen, Fehlermarkierung entfernen

. Register Verarbeitung: Begleitzettel drucken

. Register Ausgangskorb: Begleitzettel drucken, E-Mail ist versand, , E-Mail ist nicht
versand

. Register Auftrége: Begleitzettel drucken, E-Mail ist versand, , E-Mail ist nicht
versand

IK-Nummer in Vorlage speichern
nur im Sand-Alone Betrieb

Die IK-Nummer des Kostentragers wird nun mit in den V orlagen gespeichert.
Wenn bei der Eingabe einer Rechnung nun eine Vorlage mit einer IK — Nummer, welche sich von der des
Kostentrgers der Rechnung unterscheidet, eingegeben wird, dann wird ein Bestétigungsdial og angezeigt.

Bestatizung

b ] Die Ik Mummer der Worlage unterscheidet sich won der Kostentr&ger-IE Mummer der Rechnung!

L]
—

Kostentriger Ik - anpassen?

Update Il (Mai 2010)

Neue Funktion: Rechnung kopieren

Eine Rechnung im Eingabebereich kann nun auch kopiert werden, dabei wird vor den Dateinamen
(=Rechnungsnummer) das Prefix ,, SIK_“ gesetzt

Bsp.: ,,R123456.XML"“ wird kopiert in Datei , SIK_R123456.XML"

Neue Funktion: Rechnung umbenennen
Mit dieser Funktion kann der Name einer Rechnung gedndert werden, z. B.: ,SIK_R123456.XML" in
~R123456. XML".

Erweiterung Datensicherung
Nun werden auch die Dateien im Eingabebereich und im Eingangskorb in die Datensicherung mit

aufgenommen.
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Update Il (Juni 2011)

« Daten von Kistentrgern und Annahmestellen andern

&% opti KASAB

SEIBT& STRAUB

o= | B E3

Datei Uber
Eihgabe | Eingangzkarh | Werarheitung | Pratakall | Auzgangzkorb | Archiv Rechhung | Achiv Auftrage - Kostentrager-Daten | Eingtelungen | Wenwaltung |

Auzwahl IK-Drater

f* Kostentrager [~ chne Yerweisungsn Vers.Karte 107836243 BEK Wieland-Werke. 89079 Ulm Graf-Arco-Scr. 34

" Zuordnung . Kostentriger: 107836243 BEE Wieland-Werke_ 83073 Ulm Graf-Arco-Str. 34

£ Anschiiten L DS tenEnnince] Daten logisch: 107436557 AZE Emmendingen.79312 Emmendingen An der B3 Haus-Nr. &

Daten physisch: 1074368557 RZE Emmendingen.7331Z Emmendingen An der B3 Haus-Nr. &
" Transferdaten o - .
Email tp5iarz-emmendingen.de
. Papier: 107436557 RZE Emmendingen.79201 Emmendingen 11&7
Sucheingabe |3
IK. |Art |Bezeichnung |Kasse| MHarne 1 Mame 2 Mame 3 | Konta | BLZ |Bank |Inh |Asp | Papier-lk.  |Dater-k.  |WVen =

| |101520329 393 ESSO BRK BK. |ESSO Betriebskrankenkass 107436557 107436557
| |10B431685 53 |FORTISMOYA BRK (BE.  FORTISMOWA BKEK |gesund & aktiv EE1520012 BE1520012
| _|108421228 133 FORTISNOVA BKKABK  FORTISNOWA BKK  gesund & aktiv Gesch.BerNeue EE1520012 BE1520012
| |10B431883 33 G+H-BKK BK |G+H- Betriebskrankenkass 107436557 107436557
| |10B423830 33 G+H-BKK/Dst BK. G+H- Betriebskrankenkass Gesch BerMeue 107436557 107436557
| |107835743 93 |GEY BEK BE |Gasnslen &Voler  Betriebskrankenkass 107436557 107436557
L 107836243 93 BEK WielandWerke BE Betriebskrankenkass der Wisland-We 107436557 107436557
n 108632300 99 BEE Testigruppe HoBE. | Gemeinzame Betrieb kaszse der Gesellzch: der testilgruppe 108632900 104027544
| |104625584 33 | GBK KOELM BE. | Gemeinzame BEK de Stadt Kialn 107436557 107436557
| |104691721 133 GBK KOELMN-OST |BK | Gemeinsame BKK de Stadt Kaln Gesch.BarNeue 107436557 107436557
| |BE1420011 193 |GfS Geselschaft fir BK. | GFS Gesellschaft fur | und Gesundheitswes Dresden
a 100295017 99 gk informatik DA McAD | gky informatik, Datenaustausch Mor HNe T
| |104212516 199 |AOK Rheinland/Har A0 | gl informatik. Datenszervice fir die ADK. Rheinland/ N T

] 3
Kurzbez. |BEK Wieland-‘Werke IK. DaterEmpfanger .. Logisch | 107436557
Hame Gemeinzame .. Physisch

Betriebskrankenkasse IK. Papier-&nnahme |107436557
der Wieland-Werke AG

Dakota meldet Fehler.

Durch diein der Praxis haufig aufgetretenen V erénderungen von Zusténdigkeiten der Datenannahmestelle, sowie
deren Anschriften, Namen und K ontaktadressen, war es erforderlich hier eine Anderungsmaglichkeit zu schaffen.

In der Ansicht Kostentrager kénnen nun die Zuordnungen der Annahmestellen sowie Bezeichnung und Name des

K ostentrégers gedndert werden.

In den Registern Anschriften und Transferdaten kénnen weitere Daten geéndert werden.

Ein Popup Menii (rechte Maustaste im Feld ,, IK-Daten*)

erleichtert die Navigation..

Die Sortier- und Suchfunktionen wurden Uberarbeitet und in

Details verbessert, z. B.: Anzeige der eingestellten
Sortierung durch unterstrichende Spaltentiberschrift.

IK-Kostentriger anzeigen

Anschrift anzeigen

Versandkanal (E-Mailadresse) anzeigen

&% opti KASAB o [ @ | ==
Datei  Uber

Eingabe | Eingangskorb | Werarbeitung | FPratokall | Auzgangskorb | Archiv Rechnung | Archiv Auftrage  Kostentrager-Daten | Einstellungen | Wenwaltung |

Auzwahl 1K.-D atey

" Kostentrager [~ ohneYenweisungen Vers_Karte 108029408 BEE advita V5t Zwiesel. 94227 Zwiesel Holzweberstr. 7

i Zuordnung . Eostentriger: 108023306 BEE advita.55Z3Z Rlzey Mainzer Str. 5

" Anschiiften L_IDStERE i apg= Daten logisch: 661430046 Syntela GmbH.04315 Leipzig Torgauer Platz 1-3

& Tl Dafen.phys:.sch: cc143?04c Syntelz GmbH.04315 Leipzig Torgauer PBlatz 1-3

Em=il da30Z@syntela.de

Sy EE1430046 Papier: €61430046 Syntela GmbH.04211 Leipzig

1K |Medium| Param |Zeicher|Kompr. |Prot0k0|Ben |von |bis |Tage |Kanal qultig won [ guiltig iz |DAKOTA B
|_|BB1430035 4 03 18 24.11.2005
|_|BB1430035 & 1] 18 24.11.2005
L 1 an 18 a7o oooo 0ood 1 dadl2i@syntelade | 01.01.2005

FK.anal |da3l]2@spnlela.de
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% opti KASAB = |[@ ][ =
Datei  Uber
Eihgabe | Eingangskorb | Werarbeitung | Pratokall | Auzgangskorb | Archiv Fechhung | Archiv Aufrdge  Fostentrager-Daten | Eingtellungen | Wenwaltung |
Auzwahl 1E-Dratery
" Kostentrager [~ ohne Verweisungen Vers.Karte =: 103524342 zbc BEK.58Z56 Ennepetal Edlner Str. 71-77
" Zuordnung . Fostentrager: 104451707 Movitas BEE._Z5522 Itzehoe Beethovenstr. 7
& Anschriften W] et E gy Daten logisch: 661430046 Syntela CmbH.04315 Leipzig Torgsuer Placz 1-3
& TErsEekEn DaEen.physisch: 661432046 Syntela GmbH.04315 Leipzig Torgauer Platz 1-3
Email da30Z@syntela.de
Susltimshe ’W Papier: €6143004% Syntela GmbH.0431l1l Leipzig
1K |Art |F'LZ |Dlt Shasse giiltig van qgliltig bis -
E61430035 1 04316 Leipzig Sommerfelder Strafe 120 01.01.2003
[ s51430046 04316 Leipaig Targauer Platz 13 01.01.2005
BE143004E 3 04311 Leipzig 01.01.2005
: BE1430073 3 04311 Leipzig 01.0.2008
E61430079 1 04315 Leipzig Torgauer Platz 1-3 01.01.2008
" |e51430080 1 04315 Leipzig Targauer Platz 1-3 01.01.2008
: 561430080 3 04311 Leipzig 01.01.2008 iy

Anzchift |Torgauer Platz 1-3

04315 Leipzig
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SEIBT& STRAUB

Update IV (Mai 2017)
* NeueBereinigungsfunktion unter <Verwaltung> (nur fir Stand-Alone Version)
+ Bedienungserleichterung beim Anlegen neuer Kostentrager
« Neue Option Rechnungsstatus: offen / erledigt (nur auf Anforderung)
»  Zwischensicherungen im Eingabebereich mdglich
Bereinigen
Eingabe | Eingangskorb | Werarbeitung | Protokoll | Ausgangskarb | Archiv Rechnung | archiv suftiége | KostentidgerDaten | Einstellungen  Verwaltung

Tarife | Adressen | Yersicherte |

30 = Tage: es werden Versicherte und Adressen gesucht, die in Rechnungen der letzten [7] Tage verwendet wurden
| Micht venwendete Daten konnen mit [Bereinigung durchfuhren] geloscht werden

C:harbeit_cvshoptikazzabtasiprojekteopti_kazsabhexehdrchivA stest] wml
C:harbeit_cvsoptikaszab\tasibprojektebopti_kazsab\exehdrchivR\7E. xml

verwendete Versicherte Bereinigung durchfiihren | Sicherung | zuriick verwendete Adr Bereinigung durchfiihren | Sicherung | zuriick
Leuzchner-Gerlinde™10.03.1956~54704 7668 199~ Stutkgart~Daorfgaszse 1
Mayer~Helga™13.03.1947~124889757 73734~ E sglingen™~Eichendorffstr. 25
-» durchsucht: 2 eindeutig: 2 54217~ Testhausen™Hintere Gasze 12b

-» durchsucht: B eindeutig: 3

Mit dieser Funktion kdnnen ,,Kartei-Leichen" die sich im Laufe der Jahre ansammeln schnell und bequem beseitigt
werden. Dadurch kann die V erarbeitungsgeschwindigkeit des Programmesin manchem Féllen deutlich verbessert
werden.

Im ersten Schritt <Ber einigung vor ber eiten> werden alle gespeicherten Stammdaten die in den letzten X Tagen
nicht verwendet wurden (Rechnungsdatum) gesucht und in Listen angezeigt. Die Anzahl der Tage (X) ist einstellbar.

Wir empfehlen vor dem endgliltigen L 6schen eine Sicherung
anzulegen <Sicherung>.

Sicherung | zuriick |

Leuschner~Gerlinde™10.03.
. . .. .. - Maper~Helga™13.03.1947~
Im zweiten Schritt <Ber einigung dur chfiihren> werden diein |- duchsucht 2 eindeutin:

den Listen angezeigten Daten gel Oscht.

Gegebenen Falles kénnen die gesicherten Daten wieder
hergestellt werden <zur tick>.

Neue K ostentréger IK anlegen

Unter Kostentr ager -Daten wird die Anschrift des Kostentragers nun immer direkt angezeigt.
Die Funktion <IK Neu> erstellt einen neuen Kostentrager mit der IK-Numemr die unter Sucheingabe eingegeben
wurde.
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Rechnungsstatus

Diese neue Option ermdglicht die einfache Verwaltung eines Rechnungsstatus: (offen oder erledigt).
Diese Option ist zunachst nicht aktiv. Wenn Sie diese Option verwenden mdéchten, miissen wir lhre
Datenstrukturen anpassen: Bitte melden Sie sich bei uns, wenn Sie diese Option nutzen mdchten.

Uber das K ontextmenii <Rechnung-Status> kann der Status gesetzt werden. Eintrage mit Status erledigt werden
abgegraut angezeigt. Es stehen Sortier- und Suchfunktionen zur Verfligung.

5 apti KASAR
Datei  Uber
Eingabe] Eingangshorb] Eerarbeitung] Erotokoll] Auzgangskorh  Archiv Rechnung lArchiv Auftrage Kostentréger-Daten] Einstellungen] Verwaltung]
Suchen [ Filtern Drucken
IFdMr. |Nummer |Datum |Datei | Betrag |ID |Status |
| | 3/35594 29.02.2008 | RECHMUMG_00000:355594 kL £3,55 | BE1430035_20080327_114137763 erledigt
| | 4/2080105 21.02.2008 | R2080105.<ML 15,48 | BE1430035_20080328_102102858 erledigt
|| 5|80 08.05.2008 | 80.xml 388,40|102110939_20080508_135632309 erledigt
1| &3 07.05.2008 | 3.5ml 20,00 102110933_20080514_175117741 erledigt
| 7m 29.05.2008 | 107.xml E8.00|102110939_20080529_110454875 erledigt
g1 30.05.2008 | 1.Hml 9E.00|102110939_20080530_095209838 erledigt

11 75 Rechnung ansehen affen

Rechnung karrigieren
Rechnung laschen
Fehler-Parkierung entfernen
Rechnung-Status > auf <offen> setzen

Gehe zu Auftrag auf <erledigt> setzen

Meu laden Fs

Zwischensicherungen

Im Eingabebereich besteht nun die Mdglichkeit (Zwischen-) Sicherungen zu erstellen und Rechnungen aus
Zwischensicherungen wieder herzustellen.

5 opti KASAB - O x
Datei  [ber
Eingabe lEingangsl_wrb] Eerarbeitungl Erntnkoll] &usgangskolb] Archiv Hechnungl Archiv Auftrage | Kostentiager-Daten Einstellungen] Verwaltung]

B ] ] B

Rechrung_107.xml - Rechrung_107xML  Rechnung_109.=ml Rechnung_170.xml

Zwischensicherungen | Eingaben sichern | Sicherungen wiederherzstellen Sicherungen lazchen

] ] ] ]

Rechrung_107. zik Rechnung_107. =ik Rechrung_109.zik Rechnung_110. gk
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